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COMITE DE ETICA

GUIA MINIMA DE RECOMENDACIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA

LOPD EN LAS UNIVERSIDADES ESPANOLAS

1- Sobre procedimiento de creacion, modificacion o supresion de ficheros
Segun el art. 20 de la LOPD, la creacion o modificacion de ficheros de titularidad
publica como los de las universidades, deberan indicar como minimo:

Su finalidad y usos.

Las personas o colectivos de los que se pretende obtener o estan obligados a
facilitar la informacion

El procedimiento de recogida de los datos

La estructura basica del fichero y la descripcién de los tipos de datos contenidos
en él.

Las cesiones y/o transferencias previstas.

Los organos de las Administraciones responsables de los mismos

Los servicios o0 unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de los
usuarios

Las medidas de seguridad con indicacion del nivel exigido.

Para la supresién de ficheros, dicho articulo, estipula que deben establecerse tanto el
destino de los mismos como el procedimiento para su eliminacion.

La

creacion y supresion de ficheros tiene que tener el preceptivo informe de la

Agencia Espafola de Proteccion de Datos u otra Agencia de Proteccion de Datos
autonomica.

El

mismo articulo 20 establece que la creacion, modificacion o supresion de

ficheros de las Administraciones Publicas, solo podrén hacerse por medio de
disposicion general publicada en el «<BOE» o Diario Oficial correspondiente.
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2- Ficheros amparados por la LOPD, que habitualmente deben registrar las
Universidades.
A continuacion, se enumeran los mas usuales y se hace referencia, para cada uno de
ellos:

- Alafuncion que desemperfian en la Universidad.

- Al tipo de datos personales recogidos

- Al nivel de seguridad aplicable para cumplir las medidas de seguridad
establecidas en el Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el
Reglamento de Medidas de Seguridad de los ficheros automatizados que contengan
datos de caracter personal.

a. Fichero de gestién académica
Funcion: soporte de los procesos de gestion académica en la Universidad,
titulaciones de 1.°, 2.° y Tercer Ciclo, postgrado oficial y cursos de
Formacion Continua.
Datos personales recogidos: de carécter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales y bancarios.
Datos especialmente protegidos: No
Datos de alumnos: Si
Nivel exigible de medidas de seguridad: Bajo

b. Fichero de gestion académica de alumnos con discapacidad
Funcion: Aunque su naturaleza es casi idéntica al anterior, suele separarse
por mantener datos especialmente protegidos por la ley y necesitar como
consecuencia un tratamiento mas seguro.
Datos personales recogidos: de carécter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales y bancarios.
Datos especialmente protegidos: Salud
Datos de alumnos: Si
Nivel exigible de medidas de sequridad: Alto

c. Fichero de gestién de personal

Funcion: Soporte de procesos de gestion de personal y de administracion y
servicios y concesion de ayuda social, gestion integral de las nominas de los
empleados publicos.

Datos personales recogidos: de carécter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales, circunstancias sociales, detalles del
empleo, datos econémicos de némina, ingresos y rentas, datos fiscales, datos
bancarios, Planes de Pensiones/Patrimoniales, gastos sobre los que solicita
ayuda, datos de deducciones impositivas, créditos, préstamos, subsidios,
beneficios, pago a mutualidades, jubilaciones y aportaciones dinerarias al
plan de pensiones.
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Datos especialmente protegidos: Salud
Datos de alumnos: No
Nivel exigible de medidas de sequridad: Alto

d. Anuario de investigacion
Funcidn:_Gestion de contratos suscritos al amparo del articulo 83 de la Ley
Orgéanica de Universidades,gestion y tramitacion de todas las subvenciones y
ayudas de entidades publicas y privadas destinadas a actividades de
investigacion. Recopilacion,estudio y andlisis de la actividad investigadora
de los Departamentos y Centros de la Universidad.
Datos personales recogidos: de carécter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales, de detalle del empleo,
circunstancias sociales, detalles del empleo, datos econémicos de némina,
ingresos y rentas, datos fiscales, datos bancarios y datos de titulacion.
Datos especialmente protegidos: No
Datos de alumnos: No
Nivel exigible de medidas de seguridad: Medio

e. Admisiones
Funcién: Gestion de solicitudes de admision de alumnos.
Datos personales recogidos: de caracter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales.
Datos especialmente protegidos: No
Datos de alumnos: Si
Nivel exigible de medidas de seguridad: Bajo

f. Gestion de selectividad
Funcion: Soporte de procesos de gestion de las pruebas de acceso a la
universidad (selectividad), expediente del alumno, gestion de los procesos
de matriculacion de los alumnos, cobros, gestion de certificaciones.
Datos personales recogidos: de carécter identificativo, de caracteristicas
personales, académicos y profesionales.
Datos especialmente protegidos: No
Datos de alumnos: Si
Nivel exigible de medidas de seguridad: Bajo

g. Administracién de cursos virtuales
Funcioén: Gestion de cursos virtuales y registro de usuarios en los mismos.
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Datos personales recogidos: de carécter identificativo, académicos y
profesionales.

Datos especialmente protegidos: No

Datos de alumnos: Si

Nivel exigible de medidas de sequridad: Bajo

Un ejemplo real de ficheros automatizados y su declaracion, mucho méas detallado, puede
verse en la RESOLUCION de 27 de febrero de 2007, de la Universidad Nacional de
Educacion a Distancia, por la que se aprueba la creacion y supresion de los ficheros de
datos de caracter personal, del BOE nimero 191:

http://www.boe.es/boe/dias/2007/08/10/pdfs/A34418-34426.pdf

3- Responsabilidades asociadas
Los responsables de los ficheros automatizados adoptaran las medidas necesarias
para asegurar que los datos de caracter personal se utilizaran exclusivamente para
las finalidades para las que fueron recogidos, que deben ser las concretadas en el
Diario Oficial correspondiente.

4- Derechos de los afectados
Los afectados de los ficheros automatizados mencionados pueden ejercitar siempre
su derecho de acceso, rectificacion y cancelacion de datos, cuando proceda, ante el
organo que para cada fichero se concreta en el documento de creacion.
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5- Modelo para informar y solicitar el consentimiento inequivoco a las personas a las
gue se soliciten datos de caracter persona

Un modelo de cladsula parecido a éste debe ser firmado por la persona a la que se le
recogen los datos personales:

MODELO DE CLAUSULA INFORMATIVA
De conformidad con lo dispuesto en el art. 5.1 de Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Carécter Personal, se informa:

1. Que sus datos personales se incorporaran al fichero denominado “............... " creado por Resolucion de X del mes
de X de 20xx de la Universidad XXX, por la se aprueba la creacion y supresion de los ficheros de datos de caracter
personal (BOE de fecha XXX), y seran tratados con la finalidad de .....................

2. Que puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, oposicién y cancelacion ante ........................ , ubicado
ENCl i 280xx..-Madrid.
3. Que el responsable del fichero “.................... "BS et

6- Algunas aclaraciones sobre asuntos controvertidos relacionados con la LOPD y la
LOU

La disposicion adicional vigesimoprimera de la Ley Orgénica 4/2007 de 12 de Abril, de
Universidades, en cuanto a la clausula de:
Excepciones a la obligatoriedad del consentimiento por parte del usuario para el tratamiento
de sus datos personales (art. 11 de la LOPD).

Acredita que:

a) No sera preciso el consentimiento del personal de las universidades para la
publicacion de los resultados de los procesos de evaluacion de su actividad
docente, investigadora y de gestion realizados por la universidad o por las
agencias 0 instituciones publicas de evaluacion.
El Gobierno regulara, previo informe de la AEPD, el contenido académico y
cientifico de los curriculos de los profesores e investigadores que las
universidades y las agencias o instituciones publicas de evaluacion académica y
cientifica puedan hacer publico, no siendo preciso en este caso el
consentimiento previo de los profesores o investigadores.

b) Publicacion de Notas. No sera preciso el consentimiento de los estudiantes para
la publicacién de los resultados de las pruebas relacionadas con la evaluacién de
sus conocimientos y competencias ni de los actos que resulten necesarios para la
adecuada realizacion y seguimiento de dicha evaluacion.
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